MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATOQ: Diseiio de Procedimientos

N% 93

MACROPROCESO: Gestion académica CODIGO:
PROCESO: 1. Seguimiento a los planes de estudios de las carreras de grado cODIGO:
SUBPROCESO: 19. Organizacion de Archivos Impresos y Digitales cODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones- procedimientos generales para dar seguimiento a los planes de estudios de Ias carreras de grado.

Luego de elaborar, remitir y/o

. . recibir documentos, se clasifican - Todos los Coordinadores,
Se organizan todos los archivos ! . : oo Seguimiento a los .
) L . segun su contenido y se dispone a|Biblibgrafos, Carpetas, . |Todas los Asistentes de
impresos y digitales, de manera a que Organizar todos los documentos ) o - . planes de estudios L .

1 . = o . L archivar en los biblioratos, |Repositoric de Archivos cada coordinacion, Director|
se de facil y répida ubicacion cuando se|impresos y digitales, - - o de las carreras de o .

; carpetas o repositorios digitales{Digitales. Académico, Secretario
los requiera. 2 grado. A
para una adecuada organizacién Académico.

de los archivos.
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